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登入系統-1 登入方式:海大首頁-->研發處計畫管理暨獎勵補助系統 回目錄

Step 1.點選【計畫管理暨獎勵補助系統】



登入系統-2 回目錄

Step 2.帳號密碼與教學務系統相同



下載檔案模板

Step 1

Step 2.先下載檔案匯格式範本

回目錄



模板介紹

Step 3.下載完後,填入內容;
紅字欄位為必填

匯入資料 -期刊論文

Step 3.下載完後,填入內容;
紅字欄位為必填

匯入資料 –專書

回目錄



模板介紹

Step 3.下載完後,填入內容;
紅字欄位為必填

匯入資料 –專書論文

Step 3.下載完後,填入內容;
紅字欄位為必填

匯入資料 –研討會論文

回目錄



模板介紹

Step 3.下載完後,填入內容;
紅字欄位為必填

匯入資料 –技術報告

Step 3.下載完後,填入內容;
紅字欄位為必填

匯入資料 –其他

回目錄



上傳檔案

Step 4.選擇要上傳檔案

Step 5

回目錄



上傳檔案

Step 6.上傳成功(暫存)

Step 8.將確定的檔案匯入
系統，重複資料會覆蓋

可再次檢查上傳的檔案

匯入成功

Step 7. 上傳後,需點選【匯入資料】
才算完成匯入作業

回目錄



檢視列表-期刊論文

Step 1

Step 2.可以透過其中一個查詢範圍搜索

Step 3 Step 4.查詢結果會展示於列表

回目錄



新增申請表

Step 1

Step 2

回目錄



新增申請表

Step 3 .*號為必填

回目錄



新增申請表

Step 4.若「收錄分
類」選擇SCI和SSCI，
則要多填必填欄位:
1. 期刊排名
2. 領域期刊數
3. 影響係數

回目錄



新增申請表

Step 5. 「收錄分類」選填「SCI」、「SSCI」，「期刊外
文名稱」可自動比對代入，亦可手動輸入。

如選擇比對的「期刊外文名稱」，系統會自動代入期刊
排名、領域期刊數、影響係數 (IF值) 跟百分比 (RANKING)

回目錄



新增申請表

Step 6 .
*號為必填

Step 7.
存 檔 後 還
可以修改

回目錄



查詢申請表

Step 3

Step 2可以透過其中一個
查詢範圍搜索Step 1

Step 4查詢結果會展示於列表

回目錄



匯出EXCEL

Step 1 Step 2.查詢要匯出的範圍

Step 3. 匯出列表資料內容

或匯出勾選資料內容

回目錄



匯出EXCEL 回目錄


